
 

 

 
 
 

ANEXO No. 5 
FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES (FCT) 

 

Ref. 
Artículo 

Descripción UND 

1 

CINTA DE ENMASCARAR: LA CINTA DE ENMASCARAR, ES UN TIPO 
DE CINTA ADHESIVA FABRICADA GENERALMENTE CON PAPEL, DE 
FÁCIL DESPRENDIMIENTO Y AUTOADHESIVA, DE 48 MM X 40 MTS. 
MULTIUSOS, PARA TODO TIPO DE APLICACIÓN 

UND 

2 

MARCADORES BORRABLES: ES UN INSTRUMENTO DE ESCRITURA 
PARECIDO AL BOLÍGRAFO, QUE CONTIENE 
SU PROPIA TINTA BORRABLE Y CUYO USO PRINCIPAL ES ESCRIBIR 
SOBRE 
SUPERFICIES ACRÍLICAS COMO TABLEROS. ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 
ALTO N.A. CM 
ANCHO N.A. CM 
MATERIAL 
PUNTA DE FIELTRO, TINTA BORRABLE, 
CUERPO PLÁSTICO 
COLOR VARIADOS 
CONTENIDO MÍNIMO CAJA X 12 
VIDA ÚTIL MÍNIMA MATERIAL FUNGIBLE 

CAJA 

3 

MARCADORES BORRABLES: ES UN INSTRUMENTO DE ESCRITURA 
PARECIDO AL BOLÍGRAFO, QUE CONTIENE 
SU PROPIA TINTA BORRABLE Y CUYO USO PRINCIPAL ES ESCRIBIR 
SOBRE 
SUPERFICIES ACRÍLICAS COMO TABLEROS. ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 
ALTO N.A. CM 
ANCHO N.A. CM 
MATERIAL 
PUNTA DE FIELTRO, TINTA BORRABLE, 
CUERPO PLÁSTICO 
COLOR VARIADOS 
CONTENIDO MÍNIMO CAJA X 12 
VIDA ÚTIL MÍNIMA MATERIAL FUNGIBLE 

CAJA 

4 

PAPEL BOND: EL PAPEL BOND, ES UN TIPO DE PAPEL FINO DE 
COLOR BLANCO. ESTÁ FABRICADO A 
PARTIR DE PROPALCOTE, BLANQUEADO. SE UTILIZA PARA 
CORRESPONDENCIA OFICIAL, 
TRAZADOS DE DIBUJOS, ESCRITURA, ENTRE OTROS. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
ALTO 21,6 CM 
ANCHO 33 CM 
MATERIAL BOND 
COLOR BLANCO 
CONTENIDO MÍNIMO RESMA X 500 HJAS 

RESMA 

5 
CALCULADORAS ELEMENTAL: MATERIAL PLÁSTICO PANTALLA LCD 
DE 16 CARACTERES, TRES TECLAS DE MEMORIA, FUENTE DE 
ALIMENTACIÓN 1.5V BATERÍA ÓXIDO DE PLATA. 

UND 

6 
BANDAS ELÁSTICAS: BANDAS ELÁSTICAS DE LÁTEX Y/O GOMA 
SILICONADA DE 2 MM DE ESPESOR Y 4 MM DE ANCHO, PERÍMETRO 
DE 16 CM. SE PRESENTAN EN BOLSA DE UNA LIBRA. 

UND 

7 

BLOCK HOJAS ADHESIVAS: BLOCKS DE 4 DIFERENTES COLORES 
CON 100 PÁGINAS CADA COLOR. SIRVE 
PARA HACER PEQUEÑOS DIBUJOS, NOTAS, O PARA HACER 
AMBIENTACIONES EN EL AULA O FUERA DE ELLA 

UND 

 



 

 

8 

TABLAS PARA ESCRIBIR: ESTÁ TABLA ES MUY FUNCIONAL PORQUE 
SIRVE PARA LLEVAR DOCUMENTOS A LOS 
RECORRIDOS GUIADOS, ALA TRABAJO DE CAMPO, DE FORMA 
SEGURA SE PUEDEN 
LLEVAR PLANILLAS PARA REGISTRO DE ASISTENCIA, INFORMACIÓN 
EN GENERAL. 
SIRVE DE APOYO AL MOMENTO DE ESCRIBIR. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
COLOR COLORES DIFERENTES 
MATERIAL ACRÍLICO O POLIPROPILENO. 
ANCHO 22,9 CM 
ALTO 32 CM X 1 CM 

UND 

9 PEGANTE LIQUIDO: ADHESIVO LÍQUIDO Colbón de 225 grs UND 

10 Libreta de Apuntes Tamaño Carta RAYADO  X 50 HOJAS UND 

11 

PEGANTE EN BARRA: PEGANTE SECO EN UNIDAD. DE COLOR 
BLANCO, DE APROX. 40 GRS., TUBO DE PLÁSTICO CON TAPA Y BASE 
DE ROSCA QUE FACILITE EL USO ADECUADO DE SU CONTENIDO, 
CON EXCELENTE ADHERENCIA EN PAPEL, CARTÓN, TEJIDOS, 
FOTOS, SOBRES ETIQUETAS, ETC. 

UND 

12 Marcador Punta Delgada (Unidad) UND 

13 

REGLAS X 30 PLASTICA O METALICA: ELEMENTO PARA GUIAR EL 
TRAZO DE LÍNEAS RECTAS EN DIFERENTES SUPERFICIES. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ALTO 30 CM ANCHO N.A. CM 
MATERIAL PLÁSTICO COLOR VARIADOS CONTENIDO MÍNIMO 
UNIDAD VIDA ÚTIL MÍNIMA MATERIAL FUNGIBLE 

UND 

14 

CAJA DE LAPIZ: CAJA POR 12 LAPICES DE MINA NEGRA. 
RESISTENTE Y DURADERO, GARANTIZA QUE SU BARRIL NO SE 
ABRE, NI SE ASTILLA. POSEE MINA DE GRAFITO 2HB. PUEDE SER 
TRIANGULAR O HEXAGONAL. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS LARGO 
17 A 20 CM DIAMETRO CUERPO 0.7 A 1 CM MATERIAL MADERA Y 
GRAFITO COLOR GRAFITO CONTENIDO MÍNIMO CAJA POR 12 VIDA 
ÚTIL MÍNIMA MATERIAL FUNGIBLE 

CAJA 

15 
BLOCK CUADRICULADO: BLOCK CUADRICULADO TAMAÑO CARTA X 
80 HOJAS, PAPEL BOND 60 G/M2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
ALTO 20.8 CM ANCHO 27.8 CM MATERIAL CELULOSA 

UND 

16 
TAJALAPIZ: METÁLICO, DE APROX. 2.5 CM X 1.5 CM, LA CUCHILLA DE 
ACERO INOXIDABLE, TORNILLO, DE ALTA DURABILIDAD CAJA 

17 
CARTULINA OCTAVOS: CARTULINA CORRIENTE, EN TAMAÑO 
OCTAVO, VARIOS COLORES. CADA PAQUETE DEBE CONTENER 100 
HOJAS DE CARTULINA DEL MISMO COLOR. 

PAQUETE 

18 

TIJERAS PUNTA ROMA: TIJERA DE ESTRUCTURA PLÁSTICA PARA 
USO ESCOLAR, CON PUNTA REDONDA QUE EVITA LASTIMAR A LOS 
NIÑOS, CON MUY BUEN FILO Y MANGO PLÁSTICO ANTIDESLIZANTE. 
COLORES SURTIDOS. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS LARGO 
MÁXIMO 13 CM ANCHO MÁXIMO 5.5 CM GROSOR 3 MM MATERIAL 
HOJAS EN ACERO INOXIDABLE Y MANGO PLÁSTICO 
ANTIDESLIZANTE. 

UND 

19 

BORRADOR LAPIZ: BORRADOR MIGA DE PAN, CAJA POR 40 
UNIDADES, (MP 40 MEDIANO). LOS BORRADORES PUEDEN VENIR EN 
VARIAS CAJAS CON DIFERENTES CANTIDADES, SIEMPRE Y CUANDO 
EL TOTAL DE BORRADORES SEA IGUAL O SUPERIOR A LAS 
CANTIDADES SOLICITADAS. BORRADO EN GRAFITO EN TODA CLASE 
DE PAPEL. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ALTO 5,5 CM ANCHO 1X2 
CM 

CAJA 

20 

CINTA ADHESIVA GRANDE: ES UNA CINTA DE EMBALAJE PARA 
SELLADO DE CARTÓN QUE OFRECE UN FIABLE SELLADO Y PERMITE 
UNA MUY BUENA ADHERENCIA EN TODO TIPO DE SUPERFICIES, 
OFRECIENDO UNA MUY BUENA ELASTICIDAD PARA UN MEJOR 
AMARRE DE DIFERENTES ELEMENTOS, BRINDANDO MAYOR 
RESPALDO Y CONFIABILIDAD. ROLLO DE COLOR TRANSPARENTE, 
CON UNAS DIMENSIONES DE 48 MM X 100 MTS 

ROLLO 

21 
GANCHO CLIP PEQUEÑO O ESTÁNDAR: ALAMBRE METÁLICO 
GALVANIZADO CAJA 



 

 

22 GANCHO CLIP MARIPOSA: ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO CAJA 

23 GANCHO CLIP GIGANTE: ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO CAJA 

24 
SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA: SOBRE CARTA MEDIDAS 
APROXIMADAS 22,5 X 29 CMS, PAPEL RECICLADO DE MÍNIMO DE 60G PAQUETE 

25 
SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO:SOBRE OFICIO 23,4 X 12 CMS, 
PAPEL RECICLADO DE MÍNIMO DE 60G PAQUETE 

26 
SOBRE MANILA TAMAÑO EXTRAGRANDE : MEDIDAS 35.5*44.5 CM  
PAPEL RECICLADO DE MÍNIMO DE 60G PAQUETE 

27 
CORRECTOR LÍQUIDO EN LÁPIZ:  CONTENIDO MÍNIMO 7 A 12 ML , 
DIÁMETRO DE LA PUNTA METÁLICA ENTRE 0,8 Y 1 MM CAJA 

28 

BOLIGRAFO NEGRO GEL: CUERPO PLÁSTICO O POLIETILENO 
TRANSLUCIDO O COLOR NEGRO; PUNTA METÁLICA, CON TAPA, 
REDONDO, 
RECTANGULAR O HEXAGONAL 

CAJA 

29 

COSEDORA DE OFICINA 30 HOJAS: MEDIDAS APROXIMADAS DE 186 
MM LARGO X 64 MM 
ALTO X 44 MM ANCHO, ESTRUCTURA METÁLICA DE ALTA 
RESISTENCIA 

UND 

30 
GRAPA NO. 26/6 PARA COSEDORA: ALAMBRE METÁLICO 
GALVANIZADO O COBRIZADO CAJA 

31 
PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS: METÁLICA MÍNIMO DE 
257G 2 CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE 8CM 20 HOJAS A LA 
VEZ 

UND 

32 
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS : METÁLICA DE ALTA 
RESISTENCIA 2 CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE 8CM 
TRAMPILLA PARA VACIAR LOS CONFETIS 150 HOJAS A LA VEZ 

UND 

33 

RESALTADORES COLORES SURTIDOS MATERIAL 
FILTRONA EN FELPA ACRÍLICA O RESINA TERMOPLÁSTICA 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS 
PUNTA BISELADA, PARA REALIZAR 2 TRAZOS O 3 TRAZOS 

CAJA 

34 
PILAS ALCALINAS AA NO RECARGABLES PAR: AMAÑO 
AA VOLTAJE 
MÍNIMO DE 1,5V 

PAQUETE 

35 
PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES TAMAÑO 
AAA VOLTAJE 
MÍNIMO DE 1,2V 

PAQUETE 

36 

CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL: MATERIAL 
CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL DE 14 GRS A 20 GRS. 
PASTA INCOLORA A BASE DE GLICERINA TAMAÑO 
ENVASE DE POLIPROPILENO DE FÁCIL SELLADO CON 
TAPA 

UND 

37 

ALMOHADILLA DACTILAR: MATERIAL 
PLÁSTICA COLOR DE TINTA 
NEGRO CARACTERÍSTICAS FÍSICAS 
FORMA REDONDA DE 50 A 60 MM/ 5 A 6 CM DE 
DIÁMETRO (EXTERNO) 

UND 

38 BANDERITA TIPO FLECHA DE COLORES POR 100 UNIDADES UND 

39 Papel Blanco Tamaño Oficio 75 Grs. UND 

40 Papel Kraft ROLLO 

41 
CARTULINA PLIEGO: MATERIAL 
CARTULINA DE 150 A 165 G/M2 TAMAÑO 
70 X 100 CMS  

ROLLO 

42 Bolígrafo corriente COLORES SURTIDOS CAJA 



 

 

43 
SACAGANCHOS PARA GRAPA: MATERIAL 
ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE 
GRAN RESISTENCIA 

UND 

44 BLOCK DE COLORES TAMAÑO CARTA UND 

45 BLOCK DE COLORES TAMAÑO OFICIO UND 

46 ROLLO DE PAPEL KRAFT UND 

47 CARTON PAJA OCTAVOS  ROLLO 

48 CARTULINA NEGRA PLIEGOS ROLLO 

49 CARTULINA BLANCA PLIEGOS ROLLO 

50 CINTA DE PAPEL DE COLORES UND 

51 CAJA DE MARCADORES GRUESOS CAJA 

52 CAJA DE CRAYOLAS CAJA 

53 COLORES DE PUNTA GRUESA NO TOXICOS CAJA 

54 STICKERS Y FIGURAS ADHESIVAS  UND 

55 PLASTILINA NO TOXICA  CAJA 

56 TEMPERAS NO TOXICA UND 

57 PINCELES N°12 UND 

58 PINCELES N°10 UND 

59 PINCELES N°08 UND 

60 BROCHAS N°1 UND 

61 BROCHAS N°1.5 UND 

62 CUADERNOS RAYADOS  UND 

63 CARPETAS PARA DOCUMENTACION  UND 

64 ROLLO DE CABULLA ROLLO 

65 PAPEL CREPE ROLLO ROLLO 

66 PAPEL SEDA ROLLO ROLLO 

67 BALON DE FUTBOL UND 

68 BALON DE PISCINA UND 

69 BALON DE MICRO UND 
 

  

   

 
   

 
 
 
 
JORGE ENRIQUE TORRENTE PIEDRAHITA 
C.C. 79.652.595 DE BOGOTA D.C. 
PAPELERÍA CARTAGENA S.A.S. 
NIT: 901.239.466-4 
Dirección: CL 7 # 4 - 66 
Teléfono: 3174388890 
Correo electrónico: papeleriacartagena@hotmail.com 
Correo para notificación electrónica: papeleriacartagena@hotmail.com 
NEIVA - HUILA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


